
ESTUDIOS SUPERIORES 
Licenciada en Comunicación Social  
Universidad Centroamericana José Simeón Cañas (UCA) 

Seminario “Educando tu voz” 
Cartagena Estudio 

IDIOMAS 

Español: Nativo; 
Inglés: Básico

HABILIDADES TÉCNICAS

 Programas de Aplicación y edición

 Office

 Publisher

 Sony Vegas

 Photoshop

 Audacity.

EXPERIENCIAS LABORALES 

NOVIEMBRE 2017- A LA FECHA Gaudits 
Cargo: Ejecutiva de Atención al Cliente 
Nombre de la empresa: Global Audit and Accounting Solutions 
Descripción de las funciones:  

 Elaboración de manuales contables

 Ejecución de planes estratégicos

 Gestionar llamadas, correos y reservas para los diversos clientes

 Manejo de la negociación con los clientes/ proveedores/ empresas

 Colaboración y participación con RRHH

mailto:ccarmen_sanchez@hotmail.com
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 Manejo de inventario y compras de material de oficina

 Ejecución del proceso de facturación en colaboración con los demás miembros del
equipo y realizar el correcto seguimiento.

JUNIO 2017- A LA FECHA  White Expo Show Guatemala- El Salvador 
Nombre del proyecto: Edición y lanzamiento de Revista de Boda “White Expo Show 
Guatemala y El Salvador” 
Cargo: Asistente de Comunicaciones y Relaciones Públicas  
Nombre de la empresa: Networking Visualiza (Consultor Independiente) 
Descripción de las funciones:  

 Producción  publicación de medios de comunicación internos y externos para plataforma
White

 Producción de contenidos para los diferentes canales de comunicación para la difusión
de actividades de White Expo Show

 Apoyo en la coordinación de estrategias de posicionamiento y comunicacionales
requeridos por la revista.

 Encargada de Corrección y estilo de la revista de boda WHITE

 Gestión de entrevistas con cartera de clientes

 Asistente de logística en lanzamiento de Revista y Expo Show

 Apoyo en sesión fotográfica

NOVIEMBRE 2016-MAYO 2017  Consultor Independiente 
     Consultora Municipal 

Nombre del Estudio: Elaboración Plan Estratégico Participativo (PEP) 2017-2026 AMST 
Cargo: Apoyo técnico de Consultoría PEP 2017-2026 AMST 
Lugar de realización: Alcaldía Municipal de Santa Tecla (AMST) 
Nombre de la empresa: Consultor Independiente 
Descripción de las funciones:  

 Gerente de las Relaciones Públicas con los públicos involucrados.

 Ejecución de la comunicación organizacional durante el desarrollo de cada etapa y fase
del proyecto.

 Redacción de informes (Análisis preliminar de las Condiciones Previas del municipio,
Condiciones previas y Diagnostico de la municipalidad y los requeridos por las
diferentes etapas a desarrollarse.

 Procesamiento, selección y distribución de Proyectos (necesidades) sectoriales,
estratégicos y zonales.

 Corrección y Estilo de Plan de Trabajo Elaboración Plan Estratégico Participativo (PEP)
2017-2026

 Coordinadora de actividades y eventos establecidos por el proyecto mismo.

 Visitas de campo en todo el municipio para su diagnóstico.

 Toma de fotografías para su posterior incorporación en informes y publicaciones.

JULIO- DICIEMBRE 2016 AV Consultores S.A. de C.V 
 Consultora Municipal 

Nombre del Estudio: Elaboración y/o actualización de Catastro en el Municipio de Citalà y 
San Ignacio. Chalatenango.  
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Cargo según especialidad: Asistente Consultor  
Lugar donde se realizó: Citalà y San Ignacio, Chalatenango  
Nombre de la empresa: AV CONSULTORES SA DE CV-ISDEM-PFGL 
Descripción de las funciones: 

 Coordinación y planificación de las labores y actividades a desarrollarse

 Actualización de datos Catastro en relación a bases establecidas

 Redacción y preparación de informe Actualización Catastro

 Cruce con bases antiguas y sistematización de los datos.

 Visitas completas de campo

 Medición y actualización de medidas de inmuebles de los municipios.

ABRIL A JUNIO  2016 Consultor Independiente 
     Consultora Municipal  

Nombre del Estudio: Capacitaciòn para fortalecer competencias en la Gestiòn por Resultados 
en el Desarrollo (GpRD) dirigido a la Alta Gerencia y personla clave de la AMST 
Cargo: Asistente de Consultor y logìstica  
Lugar donde se realizò: Alcaldìa de Santa Tecla. Dpto. de La Libertad  
Nombre de la empresa: Consultor Indepediente  
Descripciòn de las funciones:  

 Elaboracion y control de presupuesto asignado

 Busqueda de proveedores de servicio para actividades ejecutadas y eventos del
proyecto.

 Producciòn y envìo de comunicados a los pùblicos interesados

 Directora de Relaciones pùblicas

 Ecargada de logistica y manejo de equipo audiovisual.

 Redaccion y producciòn de la elaboraciòn de Manual de Comunicaciones.

 Redacciòn de Informe de Capacitaciones relativas a la formaciòn de GpRD dirigido a la
Alta Gerencia y personal clave de la AMST.

DICIEMBRE 2015- ABRIL 2016 White Expo show Guatemala 
Nombre del proyecto: Edición y lanzamiento de Revista de Boda “White Expo Show 
Guatemala” 
Cargo: Asistente de Comunicaciones y Relaciones Públicas  
Nombre de la empresa: Networking Visualiza (Consultor Independiente) 
Descripción de las funciones:  

 Encargada de Redacción y estilo de la revista de boda WHITE

 Gestión de entrevistas con cartera de clientes

 Asistente de logística en lanzamiento de Revista y Expo Show

 Apoyo en sesión fotográfica

JULIO 2014-DICIEMBRE 2015 AV Consultores S.A. de C.V. Consultora Municipal 
Nombre del Estudio: Elaboración y/o actualización de Planes Estratégicos Participativos de 
desarrollo de El Salvador-Grupo 6 
Cargo según especialidad: Consultora titular 
Lugar donde se realizó: San Ramon,  Depto de Cuscatlán  

Nombre de la empresa: AV CONSULTORES SA DE CV-ISDEM-PFGL 
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Nombre del Estudio: Elaboración y/o actualización de Planes Estratégicos Participativos de 
desarrollo de El Salvador-Grupo 6 
Cargo según especialidad: Consultor de apoyo 
Lugar donde se realizó: Candelaria,  Depto de Cuscatlán  
Breve descripción de las funciones: 
La responsabilidad incluyo la realización de un conjunto de actividades que propicien un 
ambiente de confianza, credibilidad y voluntad de participación de los diferentes actores en la 
elaboración del plan estratégico. La construcción de un diagnóstico integral, donde se identifica 
e interpreta la realidad del municipio. La elaboración del Plan Estratégico Participativo del 
Municipio y de un conjunto de instrumentos de planificación que contribuirán a su 
implementación.  Instalación de capacidades locales para el impulso, implementación, 
acompañamiento y contraloría del Plan Estratégico Participativo del Municipio. Creación de una 
instancia de participación permanente que divulga el PEP, elabora el Plan Operativo Anual 
(POA) y el Plan de Inversión Participativo Anual (PIP) y anima los procesos de seguimiento, 
monitoreo y evaluación. 

MAYO- JUNIO 2014 PASANTE EN DIARIO1.COM 

 Redacción y publicaciòn de notas nacionales, política, radio, espectáculos, ciencia y
tecnología.

 Producción de diversas crónicas y perfiles.

 Producciòn y publicaciòn de contenidos para redes sociales

 Ajustes de contenidos televisivos para redes sociales y publicaciones digitales

ENERO 2013 A ABRIL 2014 AV Consultores S.A. de C.V.  Consultora Municipal 
Nombre del Estudio: Elaboración y/o actualización de Planes Estratégicos Participativos de 
desarrollo de El Salvador-Grupo 2 
Cargo según especialidad: Consultor de apoyo 
Lugar donde se realizó: Santa Rosa Guachipilín, Santa Ana, San Antonio Pajonal, Salcoatitan, 
Caluco. 
Breve descripción de las funciones: 
La responsabilidad incluyò la realización de un conjunto de actividades que propicien un 
ambiente de confianza, credibilidad y voluntad de participación de los diferentes actores en la 
elaboración del plan estratégico. La construcción de un diagnóstico integral, donde se identifica 
e interpreta la realidad del municipio. La elaboración del Plan Estratégico Participativo del 
Municipio y de un conjunto de instrumentos de planificación que contribuirán a su 
implementación.  Instalación de capacidades locales para el impulso, implementación, 
acompañamiento y contraloría del Plan Estratégico Participativo del Municipio. Creación de una 
instancia de participación permanente que divulga el PEP, elabora el Plan Operativo Anual 
(POA) y el Plan de Inversión Participativo Anual (PIP) y anima los procesos de seguimiento, 
monitoreo y evaluación. 
Nombre de la empresa: AV CONSULTORES SA DE CV-ISDEM-PFGL 

2011-2012 CONDUCTORA DE PROGRAMA TELEVISIVO 

 Entrevistas a diferentes funcionarios y directores de las organizaciones civiles.

 Gestión de las entrevistas para reportajes y los previos contactos.

 Locutora para los diferentes reportajes que llevaba implícito el programa.
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 Apoyo en realizaciones de guiones para las entrevista del programa.

Prácticas y Apoyo Social 

 Locución en Radio en línea, “Fm Sueños”
Locución del turno matutino (Julio 2015)

 Apoyo Social
“Campaña Institucional para el Décimo Festival Navideño 2014” Cantón Las Cruces,
Santa Elena, Usulután.

 Diagramación, Diseño Gráfico Campaña de Captación de Fondos

 Elaboración del Manual de Marca y manejo de redes sociales
“Networking Visualiza” (2014) 

 Investigación de campo

 Reportajes en catedra de Periodismo
Universidad Centroamericana José Simeón Cañas. (2008) 
Servicio social Área de informática de la Universidad Centroamericana José Simeón 
Cañas. (2007) 

REFERENCIAS PERSONALES 

REFERENCIAS LABORALES 

mailto:gianinalara@gmail.com
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